


 

1.Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с:  

 Конституцией Российской Федерации; 

 Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» 

от 29.12.2012 № 273-ФЗ; 

 Приказом Минпросвещения России от 24.08.2022 № 762 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательным программам среднего профессионального 

образования»; 

 иными нормативно-правовыми актами органов управления 

образованием различного уровня; 

 локальными актами Института среднего профессионального 

образования (далее – ИСПО). 

1.2. Предметные цикловые комиссии создаются в целях выполнения 

учебно-методической работы, методического обеспечения учебных дисциплин 

и профессиональных модулей по специальностям и профессиям СПО, 

реализуемых ИСПО, оказания помощи преподавателям, мастерам 

производственного обучения в обеспечении соответствия уровня и качества 

подготовки выпускника образовательного учреждения СПО требованиям 

федерального государственного образовательного стандарта среднего 

профессионального образования (далее – ФГОС СПО), комплексной оценки 

совершенствования профессионального уровня педагогических работников, 

внедрения новых педагогических и информационных технологий, 

направленных на улучшение качества подготовки специалистов и рост их 

конкурентоспособности на рынке труда. 

1.3. Предметная цикловая комиссия является профессиональным 

объединением преподавателей одной или нескольких родственных учебных 

дисциплин и/или профессиональных модулей, в том числе преподавателей-

совместителей, а также мастеров производственного обучения, участвующих в 

подготовке обучающихся определенной специальности/профессии. 

Педагогический работник может быть включен только в одну комиссию, но при 

необходимости может привлекаться к участию в работе другой комиссии. 

1.4. Количественный состав предметной цикловой комиссии 

определяется методической целесообразностью, но должен составлять не менее 

пяти человек. Перечень комиссий, кандидатуры председателей и их 

персональный состав рассматриваются на заседании Методического совета по 

представлению начальника методического отдела, и утверждаются приказом 

директора ИСПО сроком на 1 год.  

1.5. Непосредственное руководство предметной цикловой комиссией 

осуществляет ее председатель. Выполнение функций председателя предметной 

цикловой комиссии является общественной нагрузкой не обеспеченной 

штатной единицей. Педагогическому работнику, назначенному председателем 

предметной цикловой комиссии, устанавливается надбавка к заработной плате 

за исполнение соответствующих обязанностей.  



 

1.6. Общее руководство работой предметных цикловых комиссий 

осуществляет начальник методического отдела. 

 

2. Основные направления деятельности предметных цикловых 

комиссий 
2.1. Разработка и/или актуализация основной профессиональной 

образовательной программы (далее – ОПОП), в том числе рабочих программ 

учебных дисциплин/МДК/профессиональных модулей, методических указаний 

по выполнению практических, лабораторных работ и самостоятельной работы 

обучающихся (банк заданий), оценочных материалов, тематики и содержания 

курсового проектирования, программ государственной итоговой аттестации, 

дополнительных образовательных программ, в том числе индивидуальных (для 

очной и заочной форм обучения). 

2.2. Планирование разработки учебно-методических комплексов (далее 

– УМК), рассмотрение и оценка УМК на соответствие ФГОС СПО и 

нормативным правовым актам, регулирующим вопросы организации 

образовательной деятельности и локальным нормативным актам. 

2.3. Построение учебно-воспитательного процесса с учетом 

направленности ОПОП. Внесение изменений в содержание ОПОП в 

соответствии с предложениями работодателей, изменениями рынка труда, 

содержанием заданий для демонстрационного экзамена, содержанием заданий 

чемпионата «Профессионалы» и другими правоустанавливающими 

документами Министерства Просвещения Российской Федерации. 

2.4. Участие в работе по планированию учебной нагрузки 

педагогических работников. 

2.5. Совершенствование педагогического мастерства и согласование 

предложений о необходимости повышения профессиональной квалификации 

преподавателей, выбор форм и организации методической работы, обеспечение 

преемственности педагогических традиций и оказание методической помощи 

молодым преподавателям. Взаимопосещение учебных занятий членов 

предметной цикловой комиссии. 

2.6. Участие в подготовке и проведении различных мероприятий, в том 

числе конкурсах, олимпиадах, конференциях, чемпионатах, 

профориентационных мероприятиях и т.д. 

2.7. Участие в инновационной, проектной, экспериментально-

творческой деятельности ИСПО. 

2.8. Выработка единых требований к организации работы кабинетов, 

лабораторий, мастерских, полигонов, рассмотрение и обсуждение планов 

работы преподавателей, планов проведения занятий, других материалов, 

относящихся к компетенции предметной цикловой комиссии. 

2.9. Изучение и обсуждение примерных рабочих программ, содержания 

учебников, учебных и методических пособий, рекомендаций и других средств 

обучения. 



 

3. Порядок работы предметной цикловой комиссии 

3.1. Работа предметной цикловой комиссии проводится в соответствии с 

планом работы на текущий учебный год. 

3.2. В начале учебного года из состава предметной цикловой комиссии 

избирается открытым голосованием секретарь. Он ведет протоколы заседаний 

комиссии и ее делопроизводство. 

3.3. Заседания предметной цикловой комиссии проводятся не реже 

одного раза в 2 месяца. Каждое заседание оформляется протоколом, в котором 

кратко записывается выступления педагогических работников, принимаемые 

решения с указанием сроков выполнения и конкретных исполнителей. 

3.4. Заседания могут проводиться в очном, дистанционном или 

гибридном формате. 

3.5. Заседания считаются правомочными, если на заседании 

присутствуют более 2/3 от всего состава членов предметной цикловой 

комиссии. 

3.6. Решения принимаются простым большинством голосов 

присутствующих на заседании. 

3.7. Председатель предметной цикловой комиссии: 

 руководит деятельностью предметной цикловой комиссии; 

 составляет планы работы предметной цикловой комиссии на 

текущий учебный год не позднее 1 октября, исходя из общих задач построения 

и реализации образовательных программ (или учебного процесса), 

поставленных директором ИСПО; 

 составляет планы и отчеты о работе предметной цикловой 

комиссии;  

 организует проведение декады (предметной недели) предметной 

цикловой комиссии; 

 назначает дату и время заседаний предметной цикловой комиссии; 

 формирует повестку дня заседаний предметной цикловой комиссии; 

 контролирует выполнение решений, принятых на заседаниях 

предметной цикловой комиссии. 

3.8. Секретарь предметной цикловой комиссии: 

 оповещает членов предметной цикловой комиссии о дате, времени, 

месте и формате проведения заседания, повестке заседания; 

 ведет протоколы предметной цикловой комиссии, обеспечивает 

систематическое хранение протоколов. 

3.9. Члены предметной цикловой комиссии: 

 присутствуют и принимают участие в заседаниях предметной 

цикловой комиссии; 

 своевременно исполняют решения, принимаемые на заседаниях 

предметной цикловой комиссии, в рамках своей компетенции; 

 участвуют в деятельности рабочих групп, создаваемых из состава 

предметной цикловой комиссии; 

 составляют планы и отчеты о деятельности в рамках своей 






